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Borlänge
	beställning av nycklar
aktivering av passerkort
	



	PERSONUPPGIFTER  * obligatoriska uppgifter

	* Anställningsnr (SSAB)
* Personnr (Entreprenör)
	* Namn
	* E-post adress
* Telefon nummer
	* Anställd av x…., tillhör x ….
* Entreprenör/  Avdelning/  Skola etc.

	
	
	
	

	     
	
	
	

	

	BESTÄLLNING AV NYCKLAR (hämtas personligen)

	Nyckelbeteckning / hall.nr / skåp.nr etc.
Exempel: 745ER AA-1, Exempel: Tvätthallsskåp X.port  
	Antal
	* Skall återlämnas senast datum [åååå-mm-dd]
* obligatorisk uppgift

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	AKTIVERING AV PASSERKORT nr: 

	Tillträde till
	Byggnad
	Kortläsare nummer
Kortläsarnr
	Gäller t.o.m. [åååå-mm-dd]

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	GODKÄNNANDE AV ATTESTBERÄTTIGAD * obligatoriska uppgifter

	* Datum (åååå-mm-dd)


	* Chefs eller entreprenörsansvarigs namnteckning
	* Adress och Organisationsnr



	* Telefon nummer

	* Namnförtydligande


	* E-post adress




(( Skicka till : Vastra-Porten.besoksanmälan@ssab.com alt. 200 / Säkerhet, SSAB EMEA AB, SE-781 84 Borlänge
· Nyckel/kort ska förvaras på betryggande sätt så att den inte kommer i orätta händer, är endast till för eget bruk och får inte överlämnas eller lånas ut till någon annan. 
· Nyckel/kort får inte märkas så att den kan identifieras till avsedd adress eller avsett lås. De får inte ändras och endast användas för avsett ändamål.

· Skåpinnehavare ansvarar personligen för värdesaker i lånade skåp. SSAB har inget ansvar för eventuell förlust.

· Nyckel/kort ska på uppmaning visas upp eller lämnas för kontroll till behörig personal.
· Låntagare är skyldig att medverka till att utredning underlättas vid misstanke om att nyckel/kort förkommit eller otillåtet använts av annan person. 
· Det åligger dig som nyckel/kort innehavare att lämna tillbaka dessa så fort behovet upphör.
· Avd. Säkerhet ska omedelbart meddelas om förlust av nyckel/kort. Förlust ska polisanmälas.
· Ej i tid återlämnad nyckel/kort debiteras genom löneavdrag alt. via faktura ( se Riktlinje ”Allmän skydds och säkerhetsföreskrift för anställda och entreprenörer pkt 2.2” ).
· Belopp uppgår till Nyckel/st. min 1000 kr, max 5000 kr. Företagskort/st 500 kr. 

· Kostnader tas ut för åtgärd som krävs för återställning av funktion då nyckel/kort ej återlämnats

Blankett finns på:
Steelnet/Bibliotek/Arbetsmiljö och Hälsa/Entreprenörer/Samordning-Arbetstillstånd-Entreprenörer/Rubrik MBL rutin...”
Ändrad 2012-08-07 HR
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